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SKUODO RAJONO MOSEDZIO VAIKU LOPSELIO-DARZELIO
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TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Skuodo rajono Mosédzio vaiky lopSelio-darzelio (toliau — LopSelis-darzelis)
netiesioginio darbo su vaikais valandy panaudojimo tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos apraSas)
reglamentuoja ikimokyklinio ugdymo mokytojo, meninio ugdymo mokytojo ir logopedo
netiesioginio darbo su vaikais konkrec¢ius darbus ir jy organizavimo tvarka.

2. Tvarkos apraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy
darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darbg 2017 m. sausio 17 d. jstatymu Nr.
XI11-198 2 priedo, Lopselio-darzelio nuostatais, patvirtintais Skuodo rajono savivaldybés tarybos
2017 m. balandzio 27 d. sprendimu Nr. T9-94.

3. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

3.1. tiesioginés valandos — laikas, skirtas tiesioginiam darbui su vaikais;

3.2. netiesioginés valandos — laikas, skirtas netiesioginiam darbui su vaikais
(pasirengimui darbui, metodinei veiklai, savi$vietai, bendravimui su ugdytiniy tévais ir Kitai
panasiai veiklai);

4. Tvarkos apraso tikslas — tinkamai planuoti ir organizuoti laikg, skirta mokytojy
netiesioginio darbo su vaikais veiklai.

5. Siuo Tvarkos aprasu vadovaujasi visi Lopselio-darzelio mokytojai ir $vietimo
pagalbos specialistai.

Il SKYRIUS
NETIESIOGINIO DARBO SU VAIKAIS ORGANIZAVIMAS

6. Lopselio-darzelio ikimokyklinio ugdymo mokytojy, dirbanciy pagal ikimokyklinio
ugdymo programa, iSskyrus meninio ugdymo mokytojg ir logopeda, darbo laikas per savait¢ yra 36
valandos, i$ jy 30 valandy per savaite skiriamos tiesioginiam darbui su vaikais, 6 valandos —
netiesioginiam darbui su vaikais.

7. Ikimokyklinio ugdymo mokytojy netiesioginio darbo su vaikais laikas naudojamas:

7.1. ugdomajai veiklai planuoti;

7.2. pasirengimui ugdomajai veiklai;

7.3. dokumentacijos tvarkymui;

7.4. individualiy, kity ugdymo programy ir projekty rengimui;

7.5. vaiko pasiekimy vertinimui;

7.6. gerosios darbo patirties apibendrinimui ir sklaidai;

7.7. Lopselio-darzelio informaciniy leidiniy, publikacijy, praneSimy ir rekomendacijy
rengimui;

7.8. vaiky turizmo renginiy, i§vyky organizavimui,

7.9. Lopselio-darzelio, rajono, Salies renginiy organizavimui ir pasirengimui jiems;

7.10. darbui kiirybinése grupése;



7.11. saviSvietai ir kvalifikacijos tobulinimo seminary, konferencijy medziagos
tvarkymui;

7.12. tévy (globéjy) konsultavimui vaiky ugdymo klausimais;

7.13. bendradarbiavimui su mokytojais, tévais (globéjais), Svietimo pagalbos
specialistais ir Kitais Lopselio-darzelio bendruomenés nariais vaiky ugdymo klausimais;

7.14. tiriamajai veiklai;

7.15. dalyvavimui Lopselio-darzelio, rajono ir Salies metodiniuose renginiuose;

7.16. dokumentacijos tvarkymui, rengiantis atestuotis, nustatant atitikt] turimai
pedagoginei kvalifikacinei kategorijai;

7.17. ugdymo priemoniy gaminimui, atnaujinimui;

7.18. savianalizei ir veiklos jsivertinimui.

7.19. dalyvavimui taryby, komisijy, trumpalaikiy bei ilgalaikiy darbo grupiy veikloje;

7.20. Lopselio-darzelio veiklos kokybés jsivertinimo vykdymui.

8. Meninio ugdymo mokytojo, dirbancio pagal ikimokyklinio ugdymo programa, darbo
laikas per savait¢ 36 valandy, i§ jy 24 valandos skiriamos tiesioginiam darbui su mokiniais, 12
valandos — netiesioginiam darbui su mokiniais.

9. Meninio ugdymo mokytojo netiesioginio darbo su mokiniais laiko panaudojimas:

9.1. muzikinio ugdymo veiklai planuoti;

9.2. pasirengti muzikinio ugdymo veiklai;

9.3. Lopselio-darzelio, rajono, Salies renginiams pasirengti, organizuoti, dalyvauti;

9.4. pagalbai ikimokyklinio ugdymo mokytojams rengiant ugdymo metinius ir
savaitinius veiklos planus;

9.5. programoms, projektams rengti ir dalyvauti projektinéje veikloje;

9.6. bendradarbiauti su mokytojais, tévais (globéjais), Kitais LopSelio-darzelio
bendruomenés nariais ugdymo klausimais;

9.7. priemoniy, naudojamy muzikingje veikloje, gaminimui;

9.8. savisvietai, veiklos savianalizei ir jsivertinimui;

9.9. dalyvavimui taryby, komisijy, trumpalaikiy bei ilgalaikiy darbo grupiy veikloje;

9.10. Lopselio-darzelio veiklos kokybés jsivertinimo vykdymui.

10. Logopedo, dirbancio su ikimokyklinio amziaus vaikais, darbo laikas per savaite yra
36 valandos, i$ jy 22 valandos skiriamos tiesioginiam darbui su vaikais (vaiky, specialiesiems
ugdymosi poreikiams jvertinti, specialiosioms pratyboms vesti), 14 valandy — netiesioginiam darbui
su vaikais.

11. Logopedo netiesioginio darbo su vaikais laiko panaudojimas:

11.1. veiklos planavimui ir jos pasirengimui;

11.2. individualiy ir pogrupiniy bei grupiniy programy rengimui;

11.3. pasirengimui logopedo pratyboms;

11.4. logopedo dienyno pildymui;

11.5. pagalbai pedagogams rengiant ugdymo programas;

11.6. bendradarbiavimui su mokytojais, kitais ugdymo procese dalyvaujanciais
asmenimis , vaiky, mokiniy tévais (globéjais) ugdymo ir (ar) Svietimo pagalbos klausimais;

11.7. metodinés pagalbos teikimui mokytojams, tévams (globé&jams) ir jy konsultavimui
$vietimo pagalbos Klausimais;

11.8. priemoniy, naudojamy logopedo pratybose, gaminimui;

11.9. darbui Lopselio-darzelio vaiko gerovés komisijoje;

11.10. Lopselio-darzelio veiklos kokybés jsivertinimo vykdymui;

11.11. dokumentacijos tvarkymui, rengiantis atestuotis, nustatant atitiktj turimai
pedagoginei kvalifikacinei kategorijai;

11.12. gerosios patirties sklaidai ir apibendrinimui;

11.13. savianalizei ir veiklos jsivertinimui.

11.14. dalyvavimui taryby, komisijy, trumpalaikiy bei ilgalaikiy darbo grupiy veikloje.



111 SKYRIUS
NETIESIOGINIO DARBO SU VAIKAIS VALANDU SUTEIKIMAS

12. Netiesioginio darbo su vaikais valandos pagal turimg darbo kriivj suteikiamos pagal
ménesio pedagogy darbo grafike nurodytas valandas. Netiesioginio darbo su vaikais laikas §io
Tvarkos apraso 6, 8, 10 punktuose apskaiCiuotas dirbant 1 etatu. Jei mokytojas dirba ne visg darbo
kriivj ar didesniu kriviu, tai netiesioginés valandos apskai¢iuojamos proporcingai.

13. Netiesioginio darbo su vaikais valandos darbo laiko apskaitos ziniarastyje Zymimos
kaip nurodyta ménesio pedagogy darbo grafike. Netiesioginiam darbui su vaikais numatytos per
savaite valandos pedagogams jskaic¢iuojamos j bendra darbo apskaitos laika.

14. 1kimokyklinio ugdymo mokytojo, meninio ugdymo mokytojo, logopedo
netiesioginio darbo su vaikais valandos nurodomos ménesio pedagogy darbo grafike, kurj rengia
personalo ir rastinés vadovas.

IV SKYRIUS
NETIESIOGINIO DARBO SU VAIKAIS LAIKO PANAUDOJIMO ATSISKAITOMUMAS
IR KONTROLE

15. Ikimokyklinio ugdymo mokytojas, meninio ugdymo mokytojas, logopedas ménesio
eigoje elektroniniame dienyne ,,Miisy darzelis“ skiltyje ,,Planai* formoje ,,Netiesioginio darbo su
vaikais valandy metu“ pildo netiesioginio darbo su vaikais laiko panaudojimo ataskaitg.

16. Direktorius kontroliuoja netiesioginio darbo su vaikais valandy panaudojima, atlieka
trijy ménesiy mokytojy netiesioginio darbo su vaikais panaudojimo analiz¢ ir aptaria tinkamai
panaudoty valandy tikslinguma mokytojy tarybos posédyje.

17. Mokytojas, meninio ugdymo mokytojas, logopedas netiesioginio darbo su vaikais
laiku numatytg veiklg atlicka laisvai pasirinktoje vietoje: savo grupéje, kitose LopSelio-darzelio
erdvése, arba uz jo riby (renginiai, seminarai kitose ugdymo institucijose, bibliotekose ir kt.).

V SYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Netiesioginio darbo su vaikais valandy panaudojimo tvarkos aprasas aptariamas
Lopselio-darzelio mokytojy tarybos posédyje. Tvarkos aprasg jsakymu tvirtina Lopselio-darzelio
direktorius.

19. Netiesioginio darbo su vaikais valandy panaudojimo tvarkos apraso vykdymga
kontroliuoja Lopselio-darzelio direktorius.

20. Su Tvarkos aprasu LopSelio-darZelio darbuotojai supazindinami pasiraSytinai.




